
Der CVJM Berlin e.V. ist als freier Träger der Jugendhilfe seit vielen Jahrzehnten mit 
christlich-missionarischen Angeboten für Kinder, Jugendliche und Familien in Berlin 
in drei Jugendhäusern aktiv. Darüber hinaus betreibt der Verein ein 
Jugendgästehaus in Berlin-Schöneberg und zwei Freizeithäuser im Umland von 
Berlin sowie in Franken.  
 
Der Verein sucht ab sofort oder später eine/n Geschäftsführer/in oder 
Verwaltungsleiter/in.  
 
In dieser Position 
 

 verantworten Sie die ordnungsgemäße Buchführung inkl. Jahresabschluss 
und Etatplanung, 

 akquirieren, beantragen und verwalten Sie Fördermittel,  

 planen und überwachen Sie die Erträge des Jugendgästehauses und seine  
Weiterentwicklung in Kooperation mit der Hausleiterin, 

 betreuen Sie unsere Freizeithäuser und Jugendhäuser in Kooperation mit den 
Mitarbeitern, 

 erstellen Sie Kalkulationen und Abrechnungen für Fahrten und Projekte, 

 übernehmen Sie die Personalsachbearbeitung,  

 tragen Sie Personalverantwortung für ein kleines Mitarbeiterteam,  

 betreuen Sie unseren Spenderkreis, 

 arbeiten Sie aktiv im geschäftsführenden Vorstand mit.    
 
 
Wir erwarten  
 

 eine kaufmännische Ausbildung sowie mehrjährige Berufserfahrung, 

 selbstständiges Arbeiten im Team,  

 Kommunikations- und Organisationsfähigkeit, 

 die Identifikation mit den Zielen und Leitlinien des CVJM, 

 die Zugehörigkeit zur CVJM-Gemeinschaft,  

 eine persönliche Beziehung zu Jesus Christus. 
 
 
Wir bieten  
 

 eine Vollzeitstelle,  

 eine angemessene Bezahlung (Haustarif angelehnt an AVR/DWBO, EG 9), 

 eine betriebliche Altersversorgung, 

 ein lebendiges und vielseitiges Team von Hauptamtlichen und 
Ehrenamtlichen, 

 Freiraum für eigene Ideen und Vorschläge. 
 
Über Ihre Rückfragen und Bewerbung freut sich Gerd Bethke (Leitender Referent) 
CVJM Berlin e.V., Karl-Heinrich-Ulrichs-Str. 10, 10787 Berlin,  bethke@cvjm-
berlin.de oder 030/26491020. 
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